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DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE
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Scrutatorit///
Partecipa iAE'F-Segr"etério Comunale Sig. dr. MIARIO VENANZI

Il Presidente, constatato che gli intervenuti sono in numero legale, dichiara aperta la riunione ed invita i
convocati a deliberare sull’oggerto sopraindicato.
. N \

DOC4.DOC




L CONS!GLlO COMUNALE

Premesso che con’ atto consiliare n. 16 del 3 Marzo 19395 veniva approvato il
Reaolamento relatlvo alle nomme sul dirtto di accesso alle informazioni ed &l documeant
ammlmstrahw

- VlStO che in': segwto a!l emanazmne della - Iegge 675/96 e della legge 127787 €
successive: modrﬁc;a_z:ont ed. mtegrazmm si-& reso necessario procedere alia stesura diun
nuovo rego[amento che nsponda pilt adeguatamente alle varie problematiche emerse nel
corso dl é;uestr_anm in matena di prNacy e d1 accesso agll att:

Vlsta la bozza de] nuavo Reaolamento che si compone d] n. 39 articoli, su cul 12
competente Commlssmne Consa iare ha gla espresso il proprio parere favorevole

-

- Dato a’rto che ullé presente proposta di. del:bera?_lone sano statt posﬁwamentc €SDrESS:
' 53 delia legge” 142]00 modmcata .con Ja.Legge 127/57 , come da
l[a;presente qua!e parte’ mtegrante e sostanzzale

n=matena di- dlrs’rto di: acceso &l dOCL.{"".U"]L_"-
__rtlcoh & sl allega al]a presemc aucle carte -
mteorante e : - -

3) DI dare incarica; a1 Ufficio di Segretena di trasmettere copia del presente atic. Un&
volta diventato eseécutivo, alla Commissione per I accesso ai documenti amminisaiive
oresso la Presidenza del Consiglio dei Ministri in conformita degli artt. 22 & 27 dells lecge

241j8Q,




REGOLAME‘ITO IN MATERIA DEL DIRITTO DI ACCESSO
ILOCUVIENTI AMIVINISTRATIVL

DISPOSIZIONI GENERALI

[T, DIRTTTQ DI ACCESSO

Articolo 1 '

Fdnti e' fmﬁl_it:‘l :
attuazione delle disp.osiziom della legge 8 guono 199“
izioni dellaledce 7 agosto 1990 . 241, del D.P.R 27 giugno 1952 n. 332 .

/ 1996 e dello Smtuto Comun €, le misure oroa.mzzmve pet L esercizio ae-
i ' i ed alle informazioni 10 pOSSLSSC‘

ubbhm servizi, in modo da cramnﬂre 2
-amwm ammlrusmuva, 1a panempazmm
oécrem ci1 dmrto e la conoscenza diiognt :
:1, socmle famihare

1l presem:e reoolamento determing, in

n. 142, delle dxspo
. della 1cwen 673

c°ssc§° s1- mtende la possﬂ:nhta di pre*'lde*e conoscenza _del docur‘eqf«.
azione di copia ovvero I mediante alra modalita idonea 2
esentato il contendio. )
] muoresenwone grafic.

fa

ene del contenuto €2t
i ani di alue pubblicte
dall’ente & dallo siesia

'1' Pei’
amministrativi
consentire |'esame dell’

2. Costitulsce

fotocinematografica

documenti, anche
amministraziond o, comundue,
uuhzzau ai fini della propna arivitd amministrativa.

. Oggetio dell’accesso posSsono essere: prowedmenn conclusivi del procedimento
gli attl proc=d1rnenu1 gli atti ¢ documenti contenut nei procpdin‘p '

i, nei limitl stabiliti dal presente regolamentc a rutela €e!

Ccesso & COnSentlo anche risperto al prov"edlmento finale ¢z

1o della inefficacia gell aitec.

esercila nspetio @ specifici atl © docurnenl 2 amministrati®:
TUZI0 & SCoP0 emnulauvo.

alizzati. né puo essere efie
inistrativi sono ‘pubblict. salvi i casi indicatl all

mediante visiong 0 €3
atio in qualsiasi forma ne sia I ppr

“documento - amministrarivo”  ognl
="e'*hom,,medca . di qualunque alu2
interni, formati dagli orpani del Comuns, ¢ C
di document stabilmente detenuil

Jmip 1smuvo
e

armministrativi & fini istrullo
privacy degli interessarl. L'a

:Dnopor—e 2 controllo, purche &

4 1] dirito di accessa si

non puc daz luogo 2 a controlll gener

5 Dinorma U documentl amm

23 In particolare sono accassibill:

interessalo s1a & Avertl




a) gli ard e | docurnend di cul sia espressamente previswa la pubblicizzazione dalle -
leggi, datlo Stanwto e dal regolamenti:

b) le deliberazioni adouate dal Consiglio Comumale, dalla Giunta, le Ordinarzs
5indacali, anche se non ancora esecutive ai sensi di legzge;

¢) i provvedimerH emessi dai Dirigenu;

d) { verbali delle sedure del Consiglio. Comunale e delle Commissioni Consilian;

e) le diremive, istruzioni ed In generale 1 documend in cul si determizz
I"interpretazione di norme giuridiche applicae dall” Amminisazione nell’ativira nlevante par
’esterno, -

f) It elaborazioni stzristiche dei dati contenud nelle banche dat informatizzate, gesdie
dall’ Amministazione - Comunale. Quecesdivamente all’enmara. in vigore del presente
Recolamento I’ Amminisazione rende pubblico I'elenco delle singole elaborezioni oueniciil
daile singole banche dad che, per loro natura o per disposizioni di legge, sono coperte dn
segrero, di quelle che sono. conoscibili solamente da dererminale caregorie di soggerd pubbiict

et

o prvad e di quelle cul turt possono accedere; *
g) gli afd ¢ i document in possesso delle Aziende %ernome desli end e delle sociezt
a prevalente parte*‘tpaz:mne comunale, delle conczssmnane di pubbhm servizi.
Oenung di quest sogeem & lenuto. enmo il termine di 90 glorni a partre dalla dara &
an.“fLIIlCIl[O dell re‘aiwa nch;esta da parte dell’ Amministrazione Comupale a wrasmettere &
SlﬂdﬁCO I ieqco e document esclu51 dall’accvsso che sari reso pubolico; . o
o)l smdi, e :'i:artocrraﬁef e .ogni altro, ncma.mam alle'rau 0 prﬂSLm:cc_‘*

v

ormitar dellart 22 della'L;m '1 90 il dmrto d1 ACCess0. Al aocm*“t.:'-"

SEI‘Clltz.T.O dd” c‘uunque abbia Un imteresse - pefsonale e concre

conoscenza de! do curﬁé'lio finale, per la tela 41 siruazioni € __lUI'ldJCCLInC'lIC ‘rlevant.
Possono preseqta_re rchiesta di accesso: persone fisiche e giuridiche, assocmrjcrj

comiteri, istituzioni, portator di interessi colletivi o diffusi che dimostrino la drolarit dt

b

interesse alla conoscenza deali ati del procedimento o del provvedimento finale per la curz e

it
.,_

wrzla di una.situazione soggemiva giuridicamente rilevante. anche se nom C fassificabile in
termini di dirito soggemivo o di interesse legitimo. '

Articolo 4
I sogmerti ed il diritto di accesso ex L. 142/90

|. Allo scopo di perseguire una panacip.aﬁone effemiva alla vira de! Comunz. in
{ A1l

Cunl“omiazi al'art. 7 della L. n. 142/90. possono accedere agll a armminpistrativi ed zlle
aTormazion 1 pOS5esso della amministazione comu_ua_ie '
a) o | et mcmi residend nel comune dotari della capaciia dl ag

~

b) 1 mDDrf:<e'1L.nu delle:
¢}- associazioni ed 15t iuroni registrae per lonivi di pariesipazione che svolzono




nel Comune; _
d)- organizzazioni di volontariato iscrine nel regiswl di cut all’art. 6 della L. 0. 266/91:
 ° g)- associazioni di protezione ambientale riconosciute ai sensi deil’art. 18 deila L. =
r‘gljfgfgé

- associazioni ed istimzioni di cimadini che hanno sede nel comume & che pur nom
»jenrando fra quelle suindicare, svolgono ne! territorio comunale amivitd ricrearivo-spormve.
ciale, culturale ed economica di interesse generale.
.g-persone- QIUHQIChE .pubbliche o private che hanno sede o cenmo di amivir nel
: temtono comunale
: Salvo cuvefsa dJSDosmone di legge, viene geranuio, anche per i document soggem ac
gsiu:ﬂoue ai-sensi-del successivo art. 25, il dirfmo di chivnque di conoscere le informazioni
| concerment la propria persona, di cud l Amministazione sia in possesso, e la comerione

i gramina 1a di evenruall errorl ed omissioni.

S0

1'-_:'*1-1'(71-:“. -

)

f‘Af’riEoIo' 5

-H ‘din"rica di aC(;ﬁSSd dei o usigiie_x_'i".comunali

B 1 I conm_he*l comu.uail hanno dlnrto d_l otrenere dn_li Ufﬁci d& comune: nonché dﬂjl-‘
; :meqde ed endi dallo’s

Sernmam,_ sc_lvo c:351 dl forza mzuznore
L’ese*mzm del dmre previsid nel pre..entc articolo & gramuo
501 conswhen coratinall sono tenuti ei segretg nel casi stabilit dalla lezge 2 norm
pOssono in nessun caso ufilizzare, per fni diversi da quelll istdtuzionali, le informazion:
desunte dai documend ed ari comosciud per lo svolgimento del mandaro. E comungus
consentia ai consiglier comunali la visione degii atti e dei documenti segreratl.
6.le norme swbilite dal presente artcolo si acplicano a wrd gli amminiswater
comunali nonché ai revisori dei cont ed al Difensore Clvico.

ORDINAMENTOQ DEL SERVIZIO

2rdcolo 6

Ufficio Relazioni con il Pubblico - T.R.P.

[ ' Uffcio Relaziond con il Pubblico deve ommue medlante ]a cestcne dell’iniers
Srocedimento di accesso al docurnenu formati daeli alog uffiel della IHsTaEeR.- 1l
™ 2t difirto di accesso, dei dirim di parnecipazione procmlmentale, I"informazions

d
lativa aali ami e allo siaro del procedimento. o




ce
pT AMMINISTRATIVI 1999 447 GIUR CSTA

Atti amministrativi: diritto di accesso

diritte di accesso pud essere esercitato anche rispetto ad atti
sl dettt interni dell'amministrazione, ancorche essi non siano
utilizzati ai fini degli atti con rilevanza esterna ed abbiano

ati
intenuti soltanto preparatori di determinazioni finali.

ite giudicante
yns. Stato (Sez.

yrti in causa
irino c. Ist. diritto studio universitario

vI), 19 gennaio 1999, n. 22

ﬂviste
oro Amm., 1999, 106




II AMMINISTRATIVI
Attl ammlnlstrat1v1

. sensi dell'art. 22
cumento apministrat
tocinematograflca,

- sia destinata a
iterni, con la con
Edlpendentemente dal
incretamente utilizz
te giudicante

A.R. Lazio, sez. I,

1rt1 in causa

@cchl c. Min. difesa

iviste

.ipb. Amm. Reg., 1995,
£. legislativi

7 agosto - 1950 n. 241,

1996 376 GIUR TAR
diritto di accesso

comma 2 1. 7 agosto 19390 n. 241, la nozicne di
ivo inerisce ad ogni rappresentazione graflca,
elettromagnetica o di qualunque altra specig,
1la formazione del contenuto di atti, anche
seguenza che sussiste 1} diritto di accesso

fatto che poi tale rappresentazione sia o meno
ata ai fini della attivita amministrativa.

2 novembre 1985, n. 1881
e altro
I, 4711

art. 22




ce
pso DI UFFICIO 1999 172 GIUR TRIB

omissione o rifiuto di atti d'ufficio

f£ini della consumazione del reato di omissione di atti d'ufficio
norma 4di cui alltart. 22 1. n. 241 del 1950 deve essere
rerpretata nel senso di garantire ltaccesso 2 tutti gli atti
5guardanti 1'amministrazione di appartenenza a prescindere
]11'autorita che 1i abbia emessi e dall'ufficio amministrativo nel
ale si trovino. Tale diritto deve quindi estendersi anche agli atti
si trovano presso altre amministrazioni, qualora il procedimento
afferente 1'amministrazione di appartenenza comprenda
1 subprocedimentq ad esempilo autorizzativo, facente capo ad altra
iministrazione. Gli atti cosiddetti interni non sSono esclusi dal
ritto all'accesso, in gquanto ricompresi nella nozione di documento
‘ministrativo nella quale rientra, secondo il disposto dell'art. 22
HIMMa 2 1. n. 241 del . 1990, ogni rappresentazione
tocinematografica, elettromagnetica o di gualunque altra specie del
bntenuto di atti, anche interni, formati o comunque utilizzati al
ini dell'attivita amministrativa. Conferma di c¢io si desume dal
pttato del successivo art. 25 n. 2 laddove si precisa che "la
jchiesta deve essere rivolta all'amministrazione che ha formato 1l

becumento © che lo detiene stabilmente”.
nte giudicante

3

rib. Milano, 16 aprile 1999

iviste

?ro Ambrosiano, 1989, 273

4f, legislativi

i 7 agosto 1990 n. 241, art. 22

i

. 7 agosto 1990 n. 241, art. 25

1€
1ministrativo




Provincia di Grosseto

1° COMMISSIONE CONSILIARE PERMANENTE

(Affari Generali - Problemi Istituzionali e Regolamentari - Finanze - Bilancio)

iProtocollo 1. &G%Lﬂ%g

iAllegati I eeeeeeerereeesiesenes e

:R_isp. anotadel

jn, DAV, L e e aaraaa Follonica 1i,11 marzo 1999

* Al Sig. Di giacinto Massimo
Via Alighieri 22
58022 Follonica

Al Sig. Paladini Ascanio
Via De Gasperi 4
58022 Follonica

Al Sig. Tardani Carlo
Via Pio La Torre, 1
58022 Follonica

Al Sig. Bianchi Emiliano
Via Palermo, 31
58022 Follenica
Al Sindaco Sig. Emilio Bonifazi
SEDE

Al Direttore Generale Sig. Mario Venanzi
SEDE

Al Dirigente del I° Settore Sig. Luigi Fedi
oy SEDE
T, Alla Dirigente del V° Settore Sig.ra Gemma Mauri
g SEDE
Al Funzionario del Ufficio Segreteria Sig.ra Cinzia Niccolini
SEDE

v . -

AN
o . F - . .
Al Segretario della [° Commissione Consiliare Sig. Tonini Enzo
i Qggetto: Convocazione I° Commissione consiliare.

LaS.V. & invitata alla riunione detla commissione consiliare che avra luogo it giomo 17/03/1 909 alle ore 14.30
presso il palazzo comunale per discutere il seguente 0.d.G.: ~ .
1. Approvazione verbale precedente

2. Regolamento in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi.
3. Varie ed eventuali.

Allegato per | Signori Consiglieri: bozza regolamento.

Distinti Saluti

¥ COMUNEDIFOLLONICA

IL PRESIDENTE
(Alberto Marenzi)




I ) _ [,

. '7 Io. conformita dell’ ordinamento degli uffict adottato dalla c_rnmtﬂ_ FURDP. geve

dotato di personale, impiand tecnologici ed informatici di collegamento con le iy

- rive del servizlo di 2ccesso i ner cuverm SEfon de AT ST aZ100e, ToEEcan le eisgve
3=l

<dan. e con L archivie.
-5 11 dirigente dell’ufficio o 1l responsa
nsabile del pI‘OC“dlBlE‘AIO di aceesso ¢ le risperave Com

ﬁ_\tl L'URP. deve provvedere a:

a) ncgv;:re le rchieste di accesso . alle informazioni, agli ami, @ docurzenn

;sranvi, le richieste formali ammlmsu'anw e di nlascio di copie;

) curare U protocollo delle richieste;
¢) decidere sull’ ammissibility delle ric

::lmhte dalla legge e dal regolamento;

: d) .consentire la visione .deghi art, docamenu pubohc:mom presso I"urficio -del
;»snonsablle del proc=‘du:ne*1t0 di-‘accesso, OVVETD In caso “dil commlesmu_ ae lla ﬂ‘:"""‘ _o__ .
fuando 'intere 255410 1€ faccia nchuesta_ la visione deve essare “apposl

rﬂcusnosu per | talc atrivit;
' e) premspore un servmo

id in forocopia; :u;tentlcam. :
' D n'lascmre copla de_h aru e__documenn che hanno n dlsporubﬂlm ;
oy iny cor zione, del tev-mme em:ro i qua.le formire la risposi- Tistomza ét i
. C“SSO al resporisabll “procedimentd ; 'a"comneteqte per matera: se -
g *;i,b;."b%#v ; ) - LRt 1 '?4"’ i JA—— e S !
docume ENtoL L. : ——H——-—-,—u-\:h o ,=

bile del servizo provvede 2 nominere i
petenze.

[x]

——

i‘

‘u;)_,

hieste tenuto conto delle esclusioni e limitazoonl

dt

ﬂ VlSlOI'lB d.E‘ C[OCUH]C']U in ormmle

d1 sorvechanzn. durante l

‘,.'.‘ S

% 1. Con dehbe*a;uonc ‘dElla Glunm Commmle sono S‘Eﬂ.blll‘Cl L nmbo
2 di’'chi nchmde la-visura di ami e docume.uir neile

Horoduzione da- coﬂsnonﬂe'm "da part
}-"“Omolhm dell’amministazione comunele per | estrazione di copie.
7. Tali rimborsi dovranno. esse commisurat al costo effeivo cell’ opertzionz
chiesta (visione O fOtOCOplﬂ./_.ODC) [ cimborsi stessi dovranno essere Gferin a clascuna zagui
2 dovranno preveders una rduzione dell’importo al crescere del numero delle paginz 2 nOT
Zovranno essere cosi eleva ary da renders dlmcde t'accesso. Per il rilascio di cople aues icats

devono. wnolwe, essere comcposq i dirird di segreteria.
3. [ amborsi ed 1 dirird di seereteria sl fiscuUoto

rsi per il cosio c:

no mediante apposizione di marehs

seunatasse sulla richiesta preseataid dall’interessdro, da parte del resuonﬁablie deli’acceszc. ©
consepnando le stesse marche in caso di 2c2esso informale.
LY
Guida informativa
cconomice. di unz guics’

|. Pud essere disposia la pubblicazione, in veste
amminiswariva del comune coaiel ate 'organigramma delle unitl o
i nominativi det d.lruenturﬂsnoncamh diser/imioe

ora ubicazione ed i numeri di relefono.

[‘"'JIILZZL'[WE comunl. iz

Sd:




-’

|

Ry

PR IAY
B Tor iy

-responsabili dei procedimenti di accesso, Uindicazione delle competenze di clasCuna STUILR

¥ guida viene diswibui presso gli uffici ed i servizi comunell le edicole, le librerie = altr
;‘Ceguidjafﬂuenzadeicimdini_‘ .
3 ]

 Ardcolo?

pubblicazioni nellalbo pretorio

, 1. Nell’atrio del palazzo comunale & collocato, a disposizione del pubblico, 1'aibo
- retorio del comune, in modo da.garantire |a conoscenza e letura degli ard espost e, insiems
* ja loro conservazione senzapossibilitd di altegasiont o-sotirazionl. -

' 5 Tute Je deliberszioni del consighio e della giunta, compresi gli ard in essi aflezan 2
! | determinazioni dirigenziali, sono rese pubbliche mediante affissione nell’albo preterio L=
¢ ordinanze del.sindaco,-gli'ét@_is_i:gji_;tgdm{pcaziphe; dei consigli, gii avvisi di gara. i risultat
¢ delle gare. 1 bandi di concorso, gli avvisi di rildscio di-concessione edilizia. gli elenchi mensiii
¢ dei rapport di polizia sindiziaria in materia:di violazione edilizia, I'albo dei benencian ci
¢ provvidenze ecopomiche ¢ turd gli arti che per norma di.legge o di regolamento devono esserz
. pubblicad nificialmiente. son &fFissi all’albg pretorio per il tempo stabilito dalle disposizioni
: suindicare. Una d'cftanfﬁinaizlséﬁéﬁe T

dellalbo s

tiservara alle pubblicazioni di matrimonio.

-

Amcnlolﬂ

P T L
aformita ed in armazione degli art.
WS T, e T R e T e e e
SHicacia é:laitasparenza deil amvita

lACCESSO -

11, RESPONSABILE D £T/PROCEDIMENTO E LE MODALITA" D!
S ERTERTS SN ool oI R

Il responsabile del procedimento di accesso

1. [ dirigenti, funid in canferenza, provvedono 2 designare i dipendente di cuaiifica
brofessionale adeguata quali responsabill del procedimento di accesso alle informazioni, 22t
ati e documend amministadvi. Designano, inoltre, i dipendend’ tenuu a sosatuire o

- t=sponsabile de! procedimento in caso ‘di sua assenza o impedimento. La nomina di entramit
| deve fsultare da un unico aro redatto in duplice copia € deve essere reso noto al pubtiico.

. Y . . . . [
2. 11 responsabile de! procedimento di accesso cura direttamente | rappora con

$Ouseni che richiedono 1'accesso e provvede a qUALTO necsssario per esercizio detloro dirml
o e sezuent modalita: '

2) rceve le richieste di accesso; - >
b) procede alla ideniificazione del rchiedente;
¢) provvede alla verifica della sua legimimazione ad esercitare il diritto;




_ d) valuta I’ammissibilitd delle richieste con i conseguend adempimend. come dadniil
', dal presente regolamento;
¢) cura direttamente {"acquisizione della parte di informazioni e di ard di cwl non fosse
L in possesso presso I’ unitd competente, che & tenuta ad evadere la richiesta con la mzssimn
c=‘€"1[2‘_.
f) cura la tenura del protocollo sezionale sul quale registra le istanze di accesso. L
scadenza del termine ~di risposta, la data di esercvizio del dimtto o della lememm di
. comumicazione;. di: escliisione o di differdimento;
g) cornunica agli interessati il provvememo di accoglimento o di Hgemo, I"esciusione
| od il differimento del diritto df accessq nei casi previst dalla legge e.dal regolamento;
h) re::hcre 1a’casistiéa delle fichieste di accesso, la perc..nmale degli esid posinvi @
emrm le specificizione dei motivi di esclusione o di differimento.
. Il responsabile del procedimento di geessso dell’ unitd. organizzanva preg 0st2
1 ﬂrcmwo Eenem.le de’ comune prowede con 12 collaborazione del sosumiro, al servizio d
£2550 quando _11 am sono m deuosnan ed ilrﬁ zlivo procgdimenta g concluso. .- - - S

[

Articolo 12 .

R e

LT
E:'_-_
[

eresse“-dexzn h
L l»%"'ﬂﬁ?’”w

al re5ponsa]'JTe &‘“II= nmcm'relazmm pé-' il pubohco

'.M\U" A A

3. L acc:sso pt_l:{?f essare assmu;'g_rpq ,
a) con’ “la: pubbhcazionﬁ il de"osuo 0 altra forma di pubbhcna, comprese aguelle
Lamuanili con smlmenfl }.IlfOﬂg\'l uc1 elettromcz e telemanm del documentd cul §la COnSeni
il accesso; , .
b) mediante'[’ac:msso informale;
¢} armraverso |'accesso fornale nel caso ricormno motvi che osLi,co[(.no una meemn
azida e completa del documento.

bt Mg L

i
i
E
H
'
i
E
en
;
i

Ac » . o
~Ceesso telematico e protocollo informatizzato

l. Successivamente all’entrata in vigore del preseate regolamento ['amm inisenzions

;.SF“'JHC‘J approniera un ce'vizio per consentre LEH urenu. durante l’orario di laverc.
Peserciz zio del dirio di accesso in via telematica.
"_. \e'lo svolgimenty di tele serviZo I'utemie che con dolo o colpa pravachl ¢azni ai
HSiema di asmissioned teernarica dei dati ne rispondera civilmente e penalmente. A

. : Successivamente all’eamaia in visore del presente regolamento, alwesi. sard curz
-4 2myminisrazione comunale dotarsi det sistema i protocollo generale informatizzzrc.




Accesso infofmziie

1. L’accesso informale avviene secondo le seguenti disposizioni ;
-a) la- nchlestz. deve-essere-formulata verbalmente senza:alcuna formalita. inpanzi agii
[,ddettl all’ URP.: “da essa devono emergere | dati identficativi de] richiedente, gli estremi del
- documentg 0 COMUNJUE g oli elernenti che ne consentano Pindividuazione, P'1 Interesse connessy
: alla‘conoscénzadel documento e il tipo di accesso (informazione, visione o estrzzicne i

:. c:oma)

_ L’identificazione del richiedenre viene effemuata per conoscenza diremra de!
resoonsablle 0 mechanre esibizione di uno dei documexm di‘identificazicne. ,

. SeT 1stanza. & presentala per comto _di ente, associazione o istituzione & necessario
che l'istante: dlChlﬂII la propra qualitie la funzione svoliamell’ene.

4.1 mppresentann ‘utori &-curatori devono dichiarare la-loro condizione ed i titelo

[ecra_le dal.qua.le 1a’ s*essa e comprovala.

,.c:mone, DI}IEnf_":lL& Ie noUzz—:.‘ con. 13_.}:-.;_; ‘

L.ccolta cosi Carné prope s*nfﬁ
f . 3. Se esclusione o la Iu'mtazlone ncruarda solo una parte dei document nchiese.
'possono essere esibit in visione (o rilasciar in copia parzialmente) con {'indicazione ceils
pcm mancanti per ["operativita delle esclusioni o limitazioni.

: 4. Nel provvedlmento di rigetto il cinadino deve essere infommato dellz utaiz
giurisdizionale del diritto, azionabile secondo il quinto comma dell’art. 25 della L. n. 241/99,

Accesso per le informazioni sulle pubblicazion]

LY

Tua

{. L'informazione circa le pubblicazion uFm Ii ¢ ia loro consuitazione si eGamua U
fichiesta informale degli interessat, espressa verbalmente. senzz nece ssitd che | I

Stéceda alla identificazione del richiedeate.




%E ]

Accesso formale

, “L.7Quando Laccoglimento immediato dell’istanza informale di accesso nen 2
: pmﬁ@bﬂé; a cansa del tempo necessario alla ricerca dei docum_er{ti (_o per la dj_fﬁf:oly.i nellz
1 Jerifica:dslPidentita e+della: legitimazione dell’istante) & possibile inoltrare la rictuesm di
asso formale secondo le modalitd indicare di seguirto.

s7:Tirichiedente: deve: compilare apposito modulo, formato in originale ed in copie.
1 predispostodal sérvizio, da cui dévono msultare: '
# | dari personali, 1a.qualiza di rappreseamnia legale ed il tiwolo da cui derva ii poterz &
4 roppresentanza, gl eswemi del documento di identificazione, gli estremi del/i documentoii &
cui “si T ehigde 1'accesso,” I'indicaziorie deile informazioni-da omenere, I'indicarone’ det
Mento amminisrativo -se 1in awo, la .specificazione dell’interesse gluridicamenzia
2, noscapza.del docurhento e'la sottoscrizione. '

1 acc

e

la

“Esime della Hchidsta di aceesso

l. La rchiesta di accesso formale viene esaminata dal responsabile dall enint
orgenizzativa secondo le disposizioni dell’art 9 del presente regolamento.

_ 2. Quando, dall’esime del modula di richiesta di accesso, il responsabile del servizia
_ nieya che le indicazion di ferimento non consentono di individuarne ["ogzetio specifico. o
- Si2ss0 responsabile dichiara immediaramente la“sua inammissibilita, con annotazzone suilz
- copia del modulo-ricevura
_ 3. Se 'istanza & irregolare o incompleta, |’ amministazione comunale ne chiede !
immediata regolarizzazione oppure !a reqolarizzazione entro 10 giomi dal ricevimento. [n
250 il termine di trema giomi decore dal glorno della preséntazione dete—rienizs
szolanzzata. e e =

A ARy

LT

LI

TA

[Pt

fa. < el 2

gD i 4L istanze rasmesse da altre amminiswaziond pubbliche ai sensi delbar. - BEeEY
= PR n 332/92 sono evase tempesuvamenie. con termice iniziale decorrente daila datz 4
-2mivy della stessa istanza all’amminismazione comunale.




-

5. Qualora il documento oggemo della chiest trovasi nella disponibilitt di aim2
Lboll‘:& amminisrazione, l'ismanza & gasmessa immediatamente a tale ATAMITISTAZIONS.
%__naone notizia al richiedente.

Termine ed esito dell’accesso formale

1.1 provverhmento di accoglimento o rgetto della richiesta deve essere adotmato ¢nTo
1 termine di trenta ZIOTOL ‘dal suo ncewmemo & comunicaro, earro i1 medesimo Terrmire.

i1 ingeressaro.

9. La comunicazione, nel caso di esitc posmvo deve contenere I'invio a OTESenIATT
el giomi & negli orari d’ufficio ﬁssan per. 'eserc mo "de! difdmo di accesso. con 'indicazion=2
delle mod.ahta da eseguire. d :

3.1 pI’OVVEdlmE'."lIO “di ngeno deve esse'*e rnouvato specificamente. La mouvaziens
et cast d1 esclusmne o di limitazione dall’accesso “deve tener conto della narmanva di cui avii
;:—ru 24 Ve lon 741/90 7dellal. o 142/90 & 8 del D.P.R. n. 332/92. della legae673 3/159€.
sente recolamento e delle cmosrnnze di farto per cui la dchiesta non pud essere 2estid

[

el pre

-

"'c[usmne o limitazione dall*accesso agil
ClcﬂSl prewsu da._har*r. O /l a:;_'

cantl oper: le esclusmm 6"l1m1tazmm. ' :
§ Ne A I 0 l;""attndmo deve “essere informaio "deila turaia - S
‘”llI'lSdlZlOrl«'lle del dmrto az:mnabﬂe seﬂondo Ll qmmo comma de[l art. 25 della L. 241:‘10

Ty

AITICO]O 70._,;' i, l“- L ) ; ,_.‘m.
s - ‘ak.,_} A ’ F

Accesso :1011 atti del prucechmento amministrativo

o AV T g

l. \1e~ casi previsu dall’are. 10 della L. o 241/90, la compezenzi pev 'ammissicne
“6'13 rchieste e per gli alm adempiment del procedimento di accesso & armiowio 2l
5"35?0“5&0118 de! procoau’le*lto amministrativo per il quale si chiede I'istanza di acc=ss0.
i 2. £’ consentito {'accesso i docurnenti relarvi alla fase {strumoria dei proc=dir ant:f
amminiswradvi in corso ed ai documentd acquisid nel corso dell’avanzamento  ce!
procbdlmento prima della sua conclusione, salvo quanro disposto dagil ant l: e 2+ d Ha L.
n 24] ’90

 Liipformazione e la visione degli am intermi al procedimenio, relomivi ac U
?-OC“”‘memo amrninisTaive in aro. devono essere resi oe ell’immediaezza .
F esirazione di copie degii att procvduneth deve avvenire entro dieci gior dalla ricnigse
ed in ogni caso prima della conclusione del procedimento. ‘
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5 corretmmen

DY mtezma .del,
ncopmrc 111 mrto o’ pane 1

é;p,@lo—ll
Visione del documenti

umenti. sia nell’ accesso informale che formale, avviene net locaii

dell’unita orcramzzanva del servizio di accesso.
ale o su fotocopia autendcata dal

1. La visione dei doc

 gelt’ufficio del respousabﬂe
7. La “Wisura avviene sul documento Orign
Domsablle del proc°d1memo
7. Sela documema:aone 3 complessa; la visione puo avvenire in locali apposiaments

nurto 11 tempo di apertura del servizio di accesso ai cimadini. Nel caso in ¢ ol la

o voluminosa. la visione puod essere riparma in pid giornl.
3 COMpOCALs

prﬂmsposa per
aoc.n:acnmone sia complessa &
41 soorrerto ammessa  alla visione dei’ -document & lenuto 2

te. Deve B.STE"IE"SI da qualsiasi arivita volia ad alterare in quaisivoglia meds
documc:qto ed & responsablle dell’avenru,_le danno ad esso arrecars: pud

il contenuro dello stesso. ™ .

.,r,

:L"—\h' T,
S

A posm‘di’_ ollo2; ‘wonne 1 casi, di
6117 & successive mocnf cheed idterazoni.
1*’1nd1cazmne dcll uso 50&f1ﬁco d:cmﬂﬂro )

LSIONI E DIFFERDIE“{'TO DEL DIRITTO DI

LII\/IITAZIO“H ’g@CL
. ACCESSO

Ardeolo 25

Arti dell’ amministrazione €0 munale

1. Tumi gli am formad dall’ smminisTazions comunale sono, di norma. pubbiici 2
accessibili. al sensi delt’arc 7 salvo quelli considerati segreti da una norme di legze 2 gnelli
ella categoria di ami riservat, ai sensi delle dlSuOSlZ‘.Oﬁl di cui al preseniz

adentl n
E"Olamemo in quanto lz loro diffusione possa pregiudicare 1] dirino alla nservalezza deile
persone, del m'lmpi o delle imprese.

di dchiesta Iesame diretto dei protocoill gene® ll o speciall.

2) Non pub essere 0¢ZEHO
e rubriche e del caratoghi di afi e dOCJH"E"ltl sulwo 51 dmrfo d1 ac:esso ﬁ'le

dei ra
“e"ton. det!
pertoft.
Na-estazionedlT Topia \,e‘ie reqlctmzmm eHe’TL"Ee neall 52

1morm_zom-zl mone “ed all

— L T T e .

per singoli att.

Tm——




NE pOSSlDlle accedere, mediante richiesta conrenente eswerni ben determinai, a serie
-—10(110116 di ari o registr di adti relarivi ad un penodo particolarmente €staso soltanto per

di smdic e di dcerche storiche, documnentan mediante ord di incarico o di cchieste di

degli studi ed amministrazioni pubbliche.
da non altermre il consuete ier

ge

mOU“
-.-[uﬁom culturali, scientifiche, universiiz

L aﬁfoolmento della ncblcsta deve indicare modalita tali
- Jell’auiviid del servizio Competente.

/ 1) La consultazione & esente dai dirimi di segr
¢ golo il rimborso del costo di riproduzione, caﬂondo e tariffe comunabi.

greteria; per I estrazione di copie & dovuro

Escltisione dell’accesso

{1 docwnenti amminisgativi non possono assere sotmatt all’accessd se non qQuUancY
51an0 cuscempill di recare un pregludlgo Cor}cr*"“o aoll inier essi Lng_tcau peilfars. 24 della Lo o

241/90 e nell’ an_S del D.P Ron. 35292,
2.1 documenu contenentt informaziont connesse

: sono cousw.derau ‘nion - ar:cesmbih solo pell'ambitc ¢ nel

'puo ﬁssar'n per, om singolo documento, .0 PET”
ril quale essi sona sotrrard all’dccesso.

es.ere somm allacchsso ‘n oc_m caso. in . cm ua ‘

aoli mter“sm di cm al Dr;mo conma
limit~ dt t:u&: cunn&sxorm.
omu c.,_affona ci

-_msmllamom mlhta_n\_c pemifenz
s oy Xy

colare i-Segu

ouﬂe cu ren_to all automa mudlzmna, m quamo Cope*‘u da

segreto IS'CFLIIIOI.'IO
¢y ani Telatiy
. end mueqdenﬁ Himo.
d) ve*bah e7am [souton relaivi
preveda la segretezza dei lavori;
e) arti delle Commissioni di concorso sino alla pubblicazrione della graduaroriz fnale:
f) le informazioni e i document che rguardano o la gestione finanziara delle imprese. |

' metodi di produzione o le sraredgie aziendali;
¢) documentl compresi nel fascicolo personale del
sivazione pnvam e personale del dipendenie;

h) dari relativia prommmcnu mibutar, -

1) notizie e document relerivi aila vita privama ¢ personale dei citiadini ¢ dewl

wilizzad ai fini dell’amviid amminiswasnva-Sono comprest 15
obbligagori, i ~dau

di sipisa

'procedlmeun dJscmlman nei confrond clel pe*sonale comunzle 2 Léguﬂ

a_lla»i;gnéluslone del pro@:hmemo disciplinare; -

s commissiont di maagine il cui amo isimvo

{ dipendenti comunali e reladvi 2

A
mministrator,. Comunall.

pariicolare rumi gli ami. le informazion e 1 doi relat

< —_——
sensibil™ di cud alla L. n®673/96, gli ari oenranii nel

¢ relativa cerificazione saniana

i1 a manamentl sanitar
searelo epistolare, le denunce a




"

Rieptranc Ta i dat personali di cui & escluso I'accssso:
- Schede anagrafiche, tranne che per le persone appositumente incaricare (art.37 D.2.R.
523/89)
- Informazioni. e notizie sul [ADPorto Gl aaoaone nsultante agli armi, salva SSTTESSE
- qutorizzazione dell’aurorith Wudiziaria (arm 28 ¢ 73 L.184/83 ;
- Cau.se cu lIlLClO[lElta. al servizio m_Lhta.re. salva la nictuesta del diretto interessato (art |

L890/TT) T ‘

: Dau statistici de1 rifedment! di tipo individuale (art.9 D.1gs.322/89;
: - Schede LS. T.A.T. di morte (art.1 D.P.R 285/90);
T - Documenu contenent 'indicazione di paternitd e maternita di una persona. e
salva la: richesta :d&ll fitéressato o dell’ amministazione i vista dell’esercizio di didwi o
dover derivant dallo stato di affiliazione (L. 1064/53; D.P.R. 432/57);

- Notzie in ordige ai collaboraton della giustzia che hanno cambiato genemiin =
resmeuza([. §2/91; . D.Lgs.119/93); : cewoe T

5 “-Ami di-ste™civile, - tranne” la preve'mvzl auonzzazzloue de[ Procamtore dail
Reoubohca(art.lS:SZ R.D. 12.:8!39) -

2

-

per e persone cul ¢ st giudizalmente remifcar

tLl
SR
termmata

] ’05S0N0 Ao lire-essere sotrar 'féﬁiﬁbfﬁhééﬁlenté ‘all’accesso.su d1sp0512_2 ne.del
?meeqte e 'ﬁno ;alla hd:_ata sumhm per I’ esame delle OEEIT.B_ ___L ekeqche deHe dme mmr_,_e a
‘Dal‘e”lpare a'gare pubbhchc pf:rl appalto dei lavori o per la fornitura d1 bem eservizi.. ™

9. Documerm e prowemmenn» ed alwi zmi o document me*enn "ad: ade'mm: i
asuumor relativi a. hc:nnza “eoncessioni od alrorizzazioni comunque ‘denotminate o ad =i
ELOWCdlmenu di comue*em di ‘antoritd o orgazni diversi, compresi- quelli relarivi el
mqtemoso legale, che contengono notizie relative a situazioni di inreresse per Pordine = la
slcurezza pubb ica e all’amivita di prevenzione ¢ repressione della criminalita o contengz=o -
fad sensibili “ ai sensi della Legge 675/1996, salvo che, per disposizione di legg= o di
L_olameqto ne siano previsie particolart forme di pubblicita o debbano_ essers unid a
“mwe’*lmerm od atti soggetti 5 pubbliciti:

1. L’istanza di accesso inoluata per oweners la visione o la estazione di copia di
*Ocdlne*m ed ari dell’amministrazione. da cui wame notide e dati da sfrurtare per i
Jeﬁaeffmmemo di fini commerciali non pud essere accolta.

- 12.E’ comunque garanro ai richiedenti il dirito ¢ visione dei documenti & deuii ani
UFDCuutmequ amminiswativi la cul conoscenza sia necessaria per curare o per difgncers !
Siessl interessi aiuridici. g

a
iz

oo s

lnix.'-f il

?‘“




7. ‘

‘g_‘g_ﬂ_ggl_q___

[

Apposizione del seareto

ETL

1. 11 Dirigente del Settore insieme al Responsabile individuato del procedimento dj
£ ecesso, individuano materialmente i documend da sotrarre all’accesso, sulla base di quanro
j";ﬁsposm dal precedente art. 24 e vi appongono il segreto, la data e la firma.

& .. 2.1 mouvi del’apposizione de! segreto sono inserid nel provvedimento di afure o
:h.:uéltaﬂOIlC dell” accessa, seﬁonao quanto previsto dal 3° comma dell’art. 7 della legoe §
Giugno 1990 n°142 e dell’arc 23, 3° comma, della legge 7 Agosto 1990, n°241,

3 3. Nel caso In cui I'esclusione dall’accesso riguardi solo una parte dei contenuti di un
Jocumenta, POSSOno £S3ere esibite in visione o rﬂasmale cop1e parziali dello stesso.

371 e ‘copie” parziali deveono .compreadere Ia ; ;prima e - Fultima -pagina - del -documento. con
i“sclusmne delle partl delle qt.ah non ¢ consentita la conoscenza; le pagine omesse devono
’&ssefe mdlcate- = ' '

:i_Lrncolo 2 6

itast a7CUIy
s .L:,_r,éwvhﬁ e
'g'nmu delle TmDres

g

3L esclusmne dall acc.,sso puo nﬂ'uarglare anche una parte soltanto deai am e dat
umenti. : Clh

v R

: 4. [ docume'ltl d1 i él pre“aente art, 4 (ca_51 d[ esc[usmne) [on possono essers
itrand nei casi in cui sia sufficiente fare Heorso al potere di diffenimento.

Differimento dell’aceesso

. L. Il Didgeate pud disporre il differimento dell’accasso agli ami, documenti o2
Or‘.naz]om al fine di garantre per un periodo limitato, la tutela degli interessi di cui agli o
CellaL 0. 241/90 e § del D.P.R. 1. 352/92.

/

l’ £ 1 diffedmento  pud essere  disposto  per esigenze di_riserviterzn
cmm1n1s'mzlone in parsicolare nellz fzse preparatoria dei provvedimenti. in relazions 2

Clmens . . .
Cumen la oy conoscenzz possa  compromettere il buon andamento dell’azionz
'iTLL.”llS[rﬂrWa_

P,

- I differimento dei termini per Uesercizio dei diriwi di accesso pud essere inviu=
0 quando si verificano difficolud per |'acquisizione dei document richiesti od ia
121 di esigenze secezionali. che determinano un flusso cle di richieste cui non puo dars!

L:O

(TR

P




:yo pei 1eTMUNI prescriti, oppure nei mesi di Luglio ed Agoswo, in considerazione de]
onale ridotio 1 servizio.
L 4 [’amo che dispone il dlIIE*lmCI]IO dell’accesso ne indica la duram
& ‘c"‘IO pmwedlme'lto & comunicaro al richiedente.

: Nel caso in cui i] differimento-. riguardi. solamente parte de! conmtenuio di up
Eocumeﬂm AMMInISTagvo, $0n0 accassibil pez:w.smne e rilascio di copia le altg pard del

: I. Trascorsi inutilmente trenta glomi dalla I'ICh_IES:[ﬂ_'. questa s’ intende rifiurata.
‘richiedente pud, nei-trenta giormni mccasmw alla comunicazione di ffiwo di accesso o d
‘Herimento od alla scadenza-def termine domni, di cii 3ll’arr. 25, comma 4°, Lezge 7 Agosio
490 0241, dalla ‘richiesta senza’ aver ortenuto alcuna Tisposia. rcorrere. anche in
;'DOSLZIOEE al Sem"etano Genefzﬂe _ -

2.1 Sez:f:tano Ge' rale nel succesm

w trenta. gjorm deﬂde sul ricorso ordinando. in
enti richieSa:. - -

t%

i LAl fin deil amohca:aone deHa L _wl dmembre 1996 n, 675 11 Comune & titolare da!
amento dei day personah‘, comeuun neUe banche dati -automatizzate o camaces ce
lune stesso, - PLTRT

Gli adempimen;; previsi dalla |. 673/96 sono efferuar cL.l Sindaco in queste

jbe‘lhm“ dell’ente 0'da persona da quest delegara.

3 2 Adfini dell'atuazione della [ 675/96, nell’ambito del Comune. con riferimen:e

¢l ¢ a Servizl in esso individuar. responsabili del tramamento sono | responsabii:
;:JMCI & detservizi del Comune.

5__: 1 tiolare, nella’ persona del Sindaco (0 di persona da quest:delegata), pud” comunque

{:w ton propro provvedimento un responsabile del waramento dei dar diverso da:
- -§ bra indicat, ai sensi dell'art. 8 dellat 675/96.

i';
i - -
 sede di prima applicazione del regolamento, 1 responsabili sono tenur ad ¢ effertuar
10 delle banche di dar esistent presso il proprio ufficio o servizio e =
SMnE | risuitar a)) Utlicio Relazioni con il pubbljco.

.




lricolo 30
pricolo 30 .

Circol:r:zione dei daﬁ.’ all’interno' del comune

1. Nell’ambito del propda, ufﬁczo o servizio, il responsabile del wartamento dei dat ?
igna gli incaricati del traltamento

- 2. Qgni richiesta’di tra.ttamento dei dat personali, da parte di soggerd diversi dagli
ricad e dai ‘Tesponsabili, debitamente ‘imotivata. dev'essere soddisfama nella misurs
essaria al perseguimento dei fini istimzonali.

-

tdeolo 31 e

" Richiesta ch comumc:u:lone e chffusmne de1 dan efferruafl dai privari e da
altri enti pubbhm RS ”_,

2 o e, g
w-;::s R i

Hirreris ona"_pmwede “alla" trasmlssmne dei dati

-....

si nella unsura 3 se;:ondo ¢ modalira, su:cttamci;tenecnésme a soddlslerc‘ la nchlesm_

quest’ultimo avra cu_ra di uldxcare oltre che dei ﬁm 1st1mzlonah del Comune.

r

Richieste di accesso ai documenti amminjstrativi

Le rich lieste di accesso al documend amministranivi. ove sussistano le condizioni
CL.a_te dalle norme vigemil in matenia. sono soddisfame nella miswra swemamentz
& garanure 'esercizio del dirino di accesso, net rispetto delle disposizioni delia L

S&r

-
I}
Q.

\O R C

I paricolare, non saranno comunicad quei datl personalt di sozoewt terzl che ndn

"! . ooy -
0 direra rilevanza per soddistare |a richiesta di accesso.

2 ]

R T iTe

[§Ld




Arhcolo 33
AIncolo 5o

Rlchleste di accesso ai documenti amministrativi da parte dei consiglieri
comunali - 2

1 Le nchleste di accesso pres.,ntaxe dai consiglieri comunali si presumono effermaa ner
,1 cspletamento del loro mandarto.
E Nel ¢ caso in'cui‘le richieste siano presentate per ragionl diverse si applicherz ["ardcalo

prece dem’e

- CONCESSIONARI DT PUBBLICI SERVIZL AZIENDE SPECIALL
' ISTI] I‘UZIO‘JI

re

p— .

Articolo 34 - . C

Concessionari di:servizi pub inci "

1 il onfom'uta aH art. 23 della L. n. 241/90 ed all’art. 2 de! D.P. R_ o 351".30.
i3 c&so al ocum;nq ammmm:mnw nelle forme’ della visione. dell’informazion
it Citato Sda cl:uunque abbia im intéreSse personzﬂe & concreto pe:’,_};z"

gestisce pe" conw de'
Sl norme n:ﬂol.m-c* .

L m;omfconc&sxom devono prevedefe Tag _h obblight ca:
concessmnano 1 assmuraz:tone del’ dmrto di accesso in conformiza della chscmlma de! presenta
regolamento. - _ el

'.,'iknrticolo 35 .
Aziende speciali comunali

1. Le aziende speciali predispongono entro 60 giomi dall’emtrara in vigore ce
P_ ate regolamento, con specifica deliberazione del corucho di ammnistrazione. lz
disc iplina per ’esercizio del didmo dj accesso in conformita del presente regolamenra.

2.La deliberazione di cul al precedente comma ¢ arto fondamenale e come i

¢ s0ggenta ad approvazione del consiglio comunale, sensi dell*art. 23 Vic. della L. a. [2 '“f“

-




o

comumali si applicano le morme previste - dal preseats

Socmm per moniperl’aserclzio di servizi pubblici comunali

n - : 1. Le d.‘lSDDSIZlOD.l dell’art. 31 st anphcnno con gli adeguament necessar
nfenu alla. namra_del rapporto con I’amministmzione, alla gestdone det servizi DLLED[ ci
comunall effetruara dalle societh per azione con prevalente capitale pubblico locale. i e
all’art ’-’1 e letr.e) della L.o 14-_/90

DISPOSIZI_ONT-FTNALI ' )
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Entrata invigors -

1. Il presente revolamemo entz in vigore dopo I"esito favorevale del conoile a:
" legitimita da parte del Co.re.co., esperiie le procedure previste dallo staruto.
2. Copia del regolamento sarl asmessa dal sindaco, alla Commissicre rer

‘ Paccesso ai documenti amministativi, presso la Presidenza del Consiglio dei MinisT.. in
conformita degli art. 22 e 27 detla L. 0. 241/90.




[L PRESIDENTE

ALBERTO MARENZI

Cemf' c:m an sottoscntto Seoretano

Folloniea, 1} ...

Per copia conforme all’ariginale per use i

Follonica; li ...
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